Zakladni pravidla pro rezervaci pristroju CF MAFIL

Tento dokument slouZi jako soubor pravidel pro spravné rezervovani pfistroji a laboratofi pod
spravou CF MAFIL.

Pristroje a laboratore dostupné k rezervaci
U CF MAFIL Ize rezervovat nasledujici polozky:

e Pfistroje magnetické rezonance — MRI-A a MRI-B
e EXG pfistroje — Brain Products EEG/ExG system a Brain Products ExG system
e [EGI EEG system
e  Pfistroj TMS
e  Pf¥istroj Eyetracking system MR compatible
e  P¥istroj LCD bryle MR kompatibilni
e Laboratore pro méreni:
o Mistnost — Laborator EEG (25042)
Mistnost — Laborator pro vyzkum bolesti (25048)
Mistnost — Laborator rTMS (25046)
Mistnost — Neuropsychologickd vysetiovna (25041)
Mistnost — Pripravna u MR (25132)
Mistnost — Vysetrovna 2 (15138)
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Vytvareni rezervace

Rezervace lze vytvaret na ¢asy standardni provozni doby laboratore, to je od 8:00 do 17:00 hodin. To
znamena, Ze prvni méfeni zacind nejdfive v 8:00, posledni kon¢i nejpozdéji v 17:00. Po dohodé
s laboranty je mozné Casy individudlné upravit, dohoda je vsak vidy nutna.

PFi vytvareni rezervace je vidy nutné vyplnit:

e Nazev projektu (na za¢atku musi byt jeho akronym — pridélena zkratka).
e (Casové rozmezi, kdy mé byt rezervace uskute¢néna.
e Pristroj(e), ktery ma byt rezervovan, pripadné laborator, kde ma méreni probihat.

Je vhodné zadavat do neverejného popisu jméno participanta, ktery ma pfijit, pfipadné kontakt na
dobrovolnika. Usnadiuje to v pfipadé komplikaci praci jak obsluze, tak vyzkumnikovi.

Po zaddani Zadosti se rezervace objevi v planovaci tabuli jako poZzadavek. PoZzadovana, zatim
nechvalend rezervace se v planu zobrazuje Srafované. V. momenté, kdy je rezervace schvalena
spravcem, Srafovani zmizi. Teprve tehdy Ize rezervaci povazovat za schvalenou a zcela pocitat s jeji
realizaci ze strany CF MAFIL.

Po predchozi domluvé se spravcem pfristroje je mozné vyuzivat tzv. blokace pro vybrané projekty.
Blokace slouZi k predbézné rezervaci pristroje a automaticky se 6 dni (144 hodin) pred zacatkem
blokace vymaze. Z tohoto dlvodu je pro realné obsazeni blokovaného c¢asu potreba vytvorit
paralelné s blokaci zavaznou standardni rezervaci (projekt rezervace musi odpovidat projektu
blokace). Vznikly ,,casovy konflikt“ bude vyfeSen v okamziku smazani blokace.



Schvéleni rezervace

Laboratof md povinnost rezervaci schvalit ¢i upozornit majitele rezervace na nerealizovatelnost
nejpozdéji tyden predem. Rezervace nemusi byt schvalena naptiklad:

e Je-li pfistroj jiz rezervovan jinym vyzkumnikem.

e Je-lirezervace bez predchozi domluvy pozadovdna mimo standardni provozni dobu.
e V pfipadé nahlé poruchy.

e Pokud nelze méreni personalné zajistit.

Tydenni Ih(ita schvéleni rezervace se nevztahuje na pripady, kdy je rezervace zadana ¢i upravena
méné, neZ tyden dopredu.

Zmena a zruseni rezervace

Vyzkumnik ma moZnost si sdm kdykoli v rezervacnim systému zménit ¢i zrusit vlastni rezervaci.
Laboratof neruci za zruSeni rezervace na zakladé telefonické, emailové, ¢i jinak provedené Zadosti.

Prestoze byla rezervace jiz schvélena, tak pfi jeji zméné dochdzi opét k prepnuti do stavu
»,pozadovano” a je nutné ji znovu nechat schvalit spravcem pfistroje. Pokud doslo ke zméné ¢asu
rezervace tésné pred za¢atkem méreni (napfiklad 2 hodiny pfedem), je vhodné o této okolnosti
informovat laboranty a spravce pfistroje i emailem, aby byl zajistén hladky pribéh méreni.

Ruseni rezervaci vice nez 48 hodin pfedem nebude nijak penézné postihovano. Pokud vyzkumnik
zrusi rezervaci v rozmezi 48 az 4 hodiny pred jejim zacatkem, mize byt pfi vyactovani zapocitano 25%
ceny méreni. Pfi zruseni méné nez 4 hodiny pred zacatkem méreni miZe byt uctovano az 75% ceny.
V pripadé zruSeni méreni po jeho planovaném zacatku se méreni povazuje za probéhnuté a tim i
uctovani probiha ve vysi plné ceny méreni.

Pokud je méfeni zruseno z dlivodli problém na strané CF MAFIL (napt. nahla porucha), tak se

projekt této rezervace v rezervacnim systému prevede na projekt CF MAFIL a nasledné se rezervace
zrusi. V takovém ptipadé vyzkumnik nic neplati.

Kontaktovani zaméstnancu CF MAFIL

Laboranty a spravce pristrojd je vhodné kontaktovat pomoci hromadnych emailovych adres. Tim se
zajisti pfedani informace i v ptipadé nepfitomnosti nékterych zaméstnanca.

Kontakt na laboranty a provozni persondl u MR:
mri.mafil@ceitec.cz

Kontakt na laboranty a provozni persondl u EEG:
elfyz.mafil@ceitec.muni.cz

Kontakt pro feseni formalit projektd (nové i zmény stavajicich):
projects.mafil@ceitec.muni.cz

Kontakt pro predavani namérenych dat:
datarequest.mafil@ceitec.muni.cz
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